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1 61749341 708 Ġlk Kayıt
Muayene için baĢvuran hastaların 

kayıt ve muyene iĢlemleri.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği madde 

6-12

Poliklinik hizmetlerinin Yeniden Yapılandırılması 

hakkında Genelge 2004/117

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

T.C. Kimlik numarası yazılı 

kimlik belgesi, adres ve telefon 

bilgileri beyanı, ücretli hastalar 

için vezne makbuzu

Hasta kayıttan 

sonra iligili 

poliklinik

Hekim
-  - - 30 dk 231331 Sunulmuyor

2 61749341 872
Poliklinik randevu 

hizmetleri

Muayene için randevu talep eden 

hastalara MHRS, internet, Telefon 

yoluyla randevu verilmesi.

- VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

T.C. Kimlik Numarası  Doğum 

tarihi (Daha önceden 

Hastanemize bir kez giriĢ 

yapılmıĢ olması gerekir)

Acıpayam Devlet 

Hastanesi
- - - - 5 dk 29439

Sunuluyor. 

www.acipayamdh.

gov.tr

3 61749341 450-02
Poliklinik 

Muayenesi

Muayene için baĢvuran hastaların 

kayıt ve muyene iĢlemleri.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği madde 

6-12

Poliklinik hizmetlerinin Yeniden Yapılandırılması 

hakkında Genelge 2004/117

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

T.C. Kimlik numarası yazılı 

kimlik belgesi, adres ve telefon 

bilgileri beyanı, ücretli hastalar 

için vezne makbuzu

Hasta kayıttan 

sonra iligili 

poliklinik

Hekim
-  - - 6 saat 230812 Sunulmuyor

4 61749341 300
Acil poliklinik 

muayene hizmeti

Acil polikliniğe baĢvuran hasta 

muayenelerini kapsar.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği 

mad.14

Acil Sağlık Hizmetleri Yönetmeliği 

Nöbet Hizmetleri ve Acil Sağlık Hizmetleri Hakkında

2005/180,2006/10 genelge

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

T.C. Kimlik numarası yazılı  

kimlik belgesi, adres ve telefon 

bilgileri beyanı, ücretli hastalar 

için vezne makbuzu,  Bunların 

bulunmaması durumunda beyan 

esastır.

Acil servis triyaj

acil hasta kayıt

Hekim
- - - 6 saat 70694 Sunulmuyor

5 61749341 117
Laboratuvar 

Hizmetleri

Tam kan, Tam idrar, Biyokimya,  

Hormon,Gaita

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

mad.15
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi labaratuvar
Hekim

- - - 6 saat 114457 Sunulmuyor

6 61749341 440-06

e-Laboratuvar 

sonuç alma 

hizmetleri

Tam kan, Tam idrar, Biyokimya,  

Hormon,Gaita
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
Ġnternet bağlantısı,T.C Kimlik 

No, Güvenlik Kodu
- - - - - 5 dk. -

Sunuluyor. 

www.acipayamdh.

gov.tr

7 61749341 450-03
Muhtelif röntgen 

çekilmesi
Muhtelif röntgen çekilmesi

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

Poliklinik muayenesi sonrası 

hekimin istemi (otomasyon 

üzerinden yapılır),

Röntgen Hekim - - - 20 dk. 33,331 Sunulmuyor

8 61749341 530100000 EKG Elektrokardiyogram çekilmesi
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi Ġlgili servis Hekim - - - 1 saat 6,768 Sunulmuyor

9 61749341 452
Hasta YatıĢ 

ĠĢlemleri

Yatan hasta servislerinde yatarak 

tedavisine karar verilen hastaların 

tüm teĢhis ve tedavi iĢlemleri.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği madde 

13 

Genelge 2004/47
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hasta yatıĢ Dosyası

Hasta YatıĢ Birimi 

YatıĢ kararı 

verilen servis

Hekim
Hasta yatıĢ 

dosyası
- - 15 dk. 9,212 Sunulmuyor

10 61749341 449
Ameliyathane 

hizmetleri

Ameliyat, uyandırma ve ameliyat 

sonu bakım ünitesi hizmetlerini 

kapsar   

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

mad. 16;    2007/24 Sayılı Genelge
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi Ameliyathane Hekim - - - 2 gün Sunulmuyor

11 61749341 157-02
USG. Doopler USG 

Hizmetleri 
Ultrason Çekilmesi

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi Ultrason Birimi Hekim - - - 1 saat 12,589 Sunulmuyor

12 61749341 234
Yeni doğan iĢitme 

tarama testi
Yeni doğan iĢitme tarama testi

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim istemi ĠĢitme Testi Birimi Hekim - - - 1 gün Sunulmuyor

13 61749341 210000000 EKO çekilmesi EKO çekilmesi
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
Kardiyoloji Uzmanının Ġstemi  ( 

otomasyon üzerinden yapılır. )

Kardiyoloji 

Polikliniği
Hekim - - - 25 dk 4159 Sunulmuyor

14 61749341 551.08 MR çekilmesi MR çekilmesi
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

-

Protokol 

Yapılan 

Hastanelerde

n  randevu 

alınarak 

gereği 

yapılır.

Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Poliklinikler Hekim - - - 1 Hafta 351 Sunulmuyor

15 61749341 551.08
CT(Tomografi 

çekilmesi)
CT(Tomografi çekilmesi)

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

-

Protokol 

Yapılan 

Hastanelerde

n  randevu 

alınarak 

gereği 

yapılır.

Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Poliklinikler Hekim - - - 1 Hafta 58 Sunulmuyor

16 61749341 551.08
Kemik 

Dansitometrisi
Kemik Dansitometrisi 

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

-

Protokol 

Yapılan 

Hastanelerde

n  randevu 

alınarak 

gereği 

yapılır.

Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Poliklinikler Hekim - - - 1 Hafta 2 Sunulmuyor

17 61749341 551.08 Mamografi Mamografi
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

-

Protokol 

Yapılan 

Hastanelerde

n  randevu 

alınarak 

gereği 

yapılır.

Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Poliklinikler Hekim - - - 1 Hafta 11 Sunulmuyor

18 61749341 551.08 EEG çekilmesi EEG çekilmesi
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Poliklinikler Hekim - - - 1 Hafta 4 Sunulmuyor

T.C.

DENĠZLĠ VALĠLĠĞĠ

ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ 

Acıpayam Devlet Hastanesi

HĠZMET ENVANTER TABLOSU
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19 61749341 440-03

Hastahanemizde 

yapılamayan 

Laboratuvar 

Tetkikleri

Kültür, Antibiyogram,Üçlü tarama 

testi vb.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

mad.15
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

-

Protokol 

Yapılan 

Hastanelerde

n  randevu 

alınarak 

gereği 

yapılır.

Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Poliklinikler Hekim - - - 1 Hafta - Sunulmuyor

20 61749341 440-03 Patoloji Tetkikleri
Ameliyat sonrası patoloji 

iĢlemlerini kapsar,

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

-

Protokol 

Yapılan 

Hastanelerde

n  randevu 

alınarak 

gereği 

yapılır.

Hekim Ġstemi ( Protokol gereği 

randevü alınarak çekilir.)
Ġlgili servis Hekim - - - 1 Hafta - Sunulmuyor

21 61749341 730.08.01
Uzman hekim 

raporu

Ġlaç muafiyet, istirahat…vb 

durumlar için tek tabipçe 

düzenlenen rapor.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hastanın Poliklinik GiriĢi
Uzman Hekim 

Poliklinikleri
Hekim - - - 6 saat 5416 Sunulmuyor

22 61749341 502
Sağlık kurulu 

raporu 

Üç hekim bulunan Sağlık Kurulu  

Raporları  (Tıbbi Malzeme, Diyaliz, 

iĢgöremezlik,  Ġlaç,…vb)

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği 

Madde.22-29

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

Hastanın Poliklinik GiriĢi Heyet 

BaĢvuru Dilekçesi, 2 adet 

fotoğraf, T.C.Kimlik numarası 

yazılı(15 yaĢ üzeri için 

fotoğraflı) kimlik belgesi

Uzman Hekim 

Poliklinikleri
Hekim - - - 1 Hafta 0 Sunulmuyor

23 61749341 133.01.04
Psikologla 

GörüĢme

 Poliklinik muayenesi sonrası 

hekimin istemi (otomasyon 

üzerinden yapılır)

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi
Poliklinik sonrası 

Psikolog

Psikolog 

Hekim - - - 1 Gün 2572 Sunulmuyor

24 61749341 133.01.04
Diyetisyenle 

GörüĢme

 Poliklinik muayenesi sonrası 

hekimin istemi (otomasyon 

üzerinden yapılır)

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi
Poliklinik sonrası 

Diyetisyen

Diyetisyen

Hekim - - - 1 Gün - Sunulmuyor

25 61749341 251100000

Hastaya ait hastane 

kayıtlarının 

verilmesi

Elden takipli ibareli savcılık veya 

mahkeme yazısı veya Talep 

dilekçesi,(Kendisi, 18 yaĢ altı için 

anne babası, vasi veya vekili 

imzalı), T.C. Kimlik numarası yazılı 

(15 yaĢ üzeri için fotoğraflı) kimlik 

belgesi,

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği, Bilgi 

Edinme Hakkı Kanunu, Bilgi Edinme Hakkı 

Kanununun Uygulanmasına ĠliĢkin Esas ve Usuller 

Hakkında Yönetmelik,

Hasta ve 

Hasta Yakını 

Kurumlar

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
BaĢvuru dilekçesi veya resmi 

yazı
Sekreterlik

Memur         

Müdür        

BaĢhekim

- -  15 gün 10 Gün - Sunulmuyor

26 61749341 400

Hasta Hakları 

Birimine 

baĢvurusunun 

kabulü ve 

cevaplanması

Hasta hakları birimine yapılan 

Ģikayet baĢvurularının 

değerlendirilerek 

sonuçlandırılması

Tedavi Hizmetleri Genel Müdürlüğü'nün 26.04.2005 

tarih ve 3077 sayılı Hasta Hakları Uygulama 

Yönergesi, Hasta Hakları Yönetmeliği,Hekim Seçme 

Yönergesi,Genelge 

(2007/89),Genelge(2004/117),Genelge(2005/2),Genel

ge(2005/06) )

Hasta ve 

Hasta Yakını 
S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

Yazılı başvuru yapacak

hasta ve yakınlarının 

kimlik ve adres beyanlarını

doğru  yapmaları ve 

verilen 

formu doldurarak 

imzalamaları

ve Sağlık Bakanlığı 

sitesinin

hasta hakları sayfası 

üzerinden

internet başvurusu.

Hasta Hakları 

Birimi

HHB Sorumlusu       

HHK BaĢkanı

Kusur varsa 

Toplum Sağlığı 

Merkezi Sorumlu 

Hekimine

Kusur varsa Ġl 

Sağlık 

Müdürlüğü'ne

15 iĢ günü 15 gün içinde Sunulmuyor

27 61749341

184 SABĠM Birimine 

baĢvuru ve 

cevaplanması

Sağlık Bakanlığı 184 (SABĠM)'e 

baĢvuru sonrası Ģikayet 

baĢvurularının değerlendirilerek 

sonuçlandırılması

Hasta ve 

Hasta Yakını 
S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -  Telefon 184 (SABĠM)

SABĠM 

Sorumlusu 

BaĢhekim

-
 Ġl Sağlık 

Müdürlüğü'ne
30 iĢ günü 15 gün - Sunulmuyor

28 61749341 530120000 Fototerapi
Yenidoğan sarılığında Fototerapi 

uygulaması

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi Çocuk Servisi
Hekim

- - - 1 gün 7347 Sunulmuyor

29 61749341 530090000
Diyabetli hasta 

eğitimi
Diyabetli hasta eğitimi

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi

Poliklinik (Diyabet 

eğitim 

hemĢiresine 

yönlendirme)

Hekim
- - - 30 dk 2000 Sunulmuyor

30 61749341 500 Eczacılık hizmetleri

Yatan hastalarla, kanun, tüzük, 

yönetmelik ve emirler gereğince 

yatırılmadan ilaç verilmesine 

lüzum görülen hastalara ilaç ve 

sıhhi malzeme sağlanması 

hizmetidir.

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği madde 

17,18
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -

Ġlaç ve Tıbbi malzeme istek 

belgesi

Yatan hasta tabelası

Eczane

Hekim

Eczacı

Ġlaç ve Tıbbi 

malzeme istek 

bildirimi

Sağlık Ġl 

Müdürlüğü,

ve diğer kamu 

kurumları

- 3 saat - Sunulmuyor

31 61749341 530400000 Sünnet Sünnet 
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi
G.Cerrahi,Üroloji 

Polk.

Hekim
- - - 1 Gün - Sunulmuyor

32 61749341 230 Doğum Doğum Hizmetleri
Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim Ġstemi Doğumhane
Hekim

- - - 1 Gün 796 Sunulmuyor

33 61749341 210000000 Diyaliz
Diyaliz (bikarbonatlı) uygulaması 

hizmeti

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği, 

Diyaliz Merkezleri Hakkında Yönetmelik

SGK 2010 SUT 25/03/2010 Sayı:27532 Tebliğ 

VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Hekim istemi Diyaliz Birimi
Hekim

-
Ġl Sağlık 

Müdürlüğü
- 5 saat

4333 

Seans
Sunulmuyor

34 61749341 200
Organ ve Doku 

BağıĢı ĠĢlemleri

Organ bağıĢ ıile ilgili iĢlemlerin 

kayıtların yapılması için yapılan 

baĢvuruların kaydı.

Organ Ve Doku Nakli Hizmetleri Yönetmeliği VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
Organ BağıĢı BaĢvuru formu 

T.C. Kimlik Belgesi

Organ BağıĢ 

Birimi

HemĢire          

BaĢhekim
- - - 5 dk - Sunulmuyor

35 61749341 804-01
Evrak Kayıt 

ĠĢlemleri

Hastanemize Gelen

 Evraklara   Gelen ve giden 

Evraklara kayıt numarası Verilip 

Gereği Yapılmak Üzere Ġlgli Birime 

Ġletilmesi.

2004/8125 Sayılı BKK

Madde 27 ,28

VatandaĢ,

Personel

Resmi 

Kurumlar 

Özel 

Kurumlar

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -  BaĢvuru Dilekçesi, Resmi Yazı Sekreterlik

Memur        

Müdür yardımcısı 

Müdür        

BaĢhekim

- - - 1 Gün - Sunulmuyor

36 61749341 153000000
Epidemiyoloji ve 

Ġstatistik ĠĢlemleri

Ġstatistiki bilgilerinin derlenerek 

sağlık müdürlüğüne/ 

Bakanlığımıza  bildirilmesi

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği

BulaĢıcı Hastalıklar Sürveyans Ve Kontrol Esasları 

Yönetmeliği Mad.10/2

BulaĢıcı Hastalıkların Ġhbarı ve Bildirim Sistemi 

Yönergesi mad.5 ve Tebliğ

Bakanlığımız

, Sağlık 

Müdürlüğü

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - - Ġstatistik Birimi - - -

BulaĢıcı hastalıkların ihbarı 

ve bildirim sistemi

Yönergesi Mad.9,

Takip eden ayın ilk 

haftasında  / Mad.11 günlük/ 

mad.12 takip eden haftanın 

ikinci iĢ gününde  

1 Gün -

Sunuluyor 

www.saglik.gov.tr

www.tdh.gov.tr

37 61749341 251230000

 Hastanede 

Meydana Gelen 

Ölümler ile Ġlgili 

ĠĢlemler

 Hastanede Meydana Gelen 

Ölümler ile Ġlgili ĠĢlemler 

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliği madde 

21,82,83,84,85
VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
T.C. Kimlik Belgesi Hasta 

dosyası
Morg 

Hekim BaĢhekimlik 

Makamına 

Nüfus 

Müdürlüğü'ne 

cenaze kimsesiz 

ise Belediye'ye

1 hafta 1 Gün 4 Sunulmuyor



38 61749341 900 Personel  ĠĢleri

Personel ĠĢe baĢlama,ĠĢten 

Ayrılma, Ġstifa ve ĠĢe Son Verme, 

sicil ve disiplin, Ġzin, mal bildirimi 

ĠĢleri

657 sayılı Devlet Memurları kanunu mad 

104,105,125, 126, 113,114,115 4/b 

5442 Sayılı

Ġl Ġdaresi Kanununun

8/C Maddesi

S.B Atama

ve Nakil Yön.

6,17,19,20,21.Mad

3628 Sayılı Kanun

Sağlık Bakanlığı

Sicil Amirleri Yönetmeliği

Memurlar Ġle Diğer Kamu Görevlilerinin Bazı Disiplin 

Cezalarının Affı Hakkında Kanun

Hastane 

personeli
S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - Dilekçe Sekreterlik

Memur       Müdür 

yard. Müdür   

BaĢhekim

Ġlgili iĢlemlere ait 

personele tebligat 

yazıĢmaları

Sağlık Ġl 

Müdürlüğü,

ve diğer kamu 

kurumları

- 20 gün -

Sunuluyor 

www.ckyshst.sagli

k.gov.tr/ckyshst

39 61749341 953 Sivil Savunma

Hastalar,hasta yakınları,hastane 

personellerinin güvenliğinin 

sağlanması konusunda plan  ve 

tatbikatların düzenlenmesi.

7126 sayılı kanun

VatandaĢ 

Hastane 

personeli

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - - Müdür

BaĢhekim

Müdür

BaĢhekim

 Personele 

tebligat 

yazıĢmaları

Sağlık Ġl 

Müdürlüğü,

ve diğer kamu 

kurumları

- 90 Gün - Sunulmuyor

40 61749341 770  Eğitim Hizmetleri

Hasta,yakını,personel ve tüm 

topluma bilgi verilmesi, 

bilinçlendirilmesi.iĢleri

Sağlık Bakanlığı Hizmetiçi Eğitim Yönetmeliği 

VatandaĢ 

Hastane 

personel

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - - Eğitim HemĢiresi - - - - 1 saat - Sunulmuyor

41 61749341 290
Adli Vakalarla Ġlgli 

ĠĢlemler

Tanzim Edilen Genel Adli Muayene  

Formlarının Ġlgili Resmi Kuruma 

Gönderilmesi

5237 Sayılı TCK,5271 Sayılı CMK VatandaĢ S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
BaĢvuru dilekçesi veya resmi 

yazı
Ġlgili Poliklinik

Hekim

BaĢhekim
-

Sağlık Ġl 

Müdürlüğü,

ve diğer kamu 

kurumları

1 gün 1 gün - Sunulmuyor

42 61749341 400010000 Dozimetre ĠĢlemleri

Radyasyon

Kaynakları Ġle ÇalıĢan Personelin 

KiĢisel Dozimetrelerinin,Alınması  

Takibi,Devri

2690 Sayılı Kanun Gereği YayımlanmıĢ Olan 

Yönetmeliğin 21.Mad.Göre

Radyasyon

Kaynakları 

Ġle ÇalıĢan 

Personel

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - - -

Radyoloji 

Uzmanı

Müdür

BaĢhekim

- TAYEK 1 gün 1 gün 4 Sunulmuyor

43 61749341 930 Satınalma iĢleri 

Açık ihale usulü ile hastanemizin 

ihtiyacı olan her türlü mal ve 

hizmet (Temizlik, güvenlik, v.s.) 

teminidir.

4734 Sayılı Kamu Ġhale Kanunu 

22.08.2009 Kamu Ġhale Genel Tebliği

Özel sektör, 

kamu 

kurumları 

Hastanemiz 

hizmet 

birimleri

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
4734 Sayılı Kamu Ġhale 

Kanununda belitilen belgeler

Hastanemiz 

Satınalma Birimi

Md yard.

Müdür

BaĢhekim

Ġhtiyaç 

Bildirimleri,Tekni

k 

ġartnameler,ihale 

komisyonlarının 

oluĢturulması ve 

Ġhale ile ilgili 

tebligatlar

4734 sayılı 

kanunun 

öngördüğü ve 

zorunlu olarak 

yapılan,Kamu 

Alımlarına katılan 

özel firmalara 

yapılan 

tebligatlar,resmi 

kurumlarla olan 

yazıĢmalar.

69 69 -

Sunuluyor.  

www.kik.gov.tr

44 61749341 930 Satınalma iĢleri 

Pazarlık usulü ile hastanemizin 

ihtiyacı olan her türlü mal ve 

malzeme ile birlikte hizmet'in 

(Temizlik, güvenlik, v.s.) teminidir.

4734 Sayılı Kamu Ġhale Kanunu 

Özel sektör, 

kamu 

kurumları 

Hastanemiz 

hizmet 

birimleri

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
4734 Sayılı Kamu Ġhale 

Kanununda belitilen belgeler

Hastanemiz 

Satınalma Birimi

Md yard.

Müdür

BaĢhekim

Ġhtiyaç 

Bildirimleri,Tekni

k 

ġartnameler,ihale 

komisyonlarının 

oluĢturulması ve 

Ġhale ile ilgili 

tebligatlar

4734 sayılı 

kanunun 

öngördüğü ve 

zorunlu olarak 

yapılan,Kamu 

Alımlarına katılan 

özel firmalara 

yapılan 

tebligatlar,resmi 

kurumlarla olan 

yazıĢmalar.

30 gün 35 gün -

Sunuluyor 

www.kik.gov.tr

45 61749341 930 Satınalma iĢleri Doğrudan temin

4734 Sayılı Kamu Ġhale Kanunu mad 

22a,22b,22d.22f,22c

Özel sektör, 

kamu 

kurumları 

Hastanemiz 

hizmet 

birimleri

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
4734 Sayılı Kamu Ġhale 

Kanununda belitilen belgeler

Hastanemiz 

Satınalma Birimi

Md yard.

Müdür

BaĢhekim yard.

BaĢhekim

Ġhtiyaç 

Bildirimleri,

ilgili tebligatlar

4734 sayılı 

kanunun 

öngördüğü ve 

zorunlu olarak 

yapılan,Kamu 

Alımlarına katılan 

özel firmalara 

yapılan 

tebligatlar,resmi 

kurumlarla olan 

yazıĢmalar.

- 7 gün -

Sunuluyor 

www.kik.gov.tr

46 61749341 848000000 Mutemetlik iĢlemleri

4/B Personel ĠĢlemleri, (Pirim 

Bildirgeleri,maaĢ,fazla mesai,…vb 

)

Personellere Döner Sermaye Ek 

Ödeme ĠĢlemleri 

Emekli kesenekllrinin bildirimi.

16.6.2008-26200 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve 

G.S.S.Kanunu, 657 Sayılı kanun 4/b,  Sağlık Ve 

Sosyal Yardım Bakanlığına Bağlı Sağlık Kurumları 

Ġle Esenlendirme (Rehabilitasyon) Tesislerine 

Verilecek Döner Sermaye Hakkında Kanun madde 5,  

Sağlık Bakanlığına Bağlı Sağlık Kurum Ve 

KuruluĢlarında Görevli Personele Döner Sermaye 

Gelirlerinden Ek Ödeme Yapılmasına Dair 

Yönetmelik, GiriĢimsel ĠĢlemler Yönergesi

Hastanemiz 

Personeli
S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - -
Hastanemiz 

Mutemetlik Birimi

Memur

Müdür Yard

Müdür

BaĢhekim

-

Ġl sağlık 

Müdürlüğü

Muhasebe 

müdürlüğü

Emekli keseneği  Takip 

eden ayın ilk  25 günü

1 gün -

Sunuluyor. 

www.kbs.gov.tr

www.sgk.gov.tr

47 61749341 809
Ambar ve Depo 

iĢleri

DemirbaĢ ve tüketim 

malzemelerinin kayıt altına 

alınması ve giriĢ çıkıĢ ve tahsis 

iĢlemleri.(MKYS üzerinden 

yapılması) 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

Madde 15-16-17-18-19

TaĢınır Mal Yönetmeliği 

Hastanemi z 

tüm hizmet 

birimleri

Sağlık 

kurum ve 

kuruluĢları

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- -
Fatura - Mayene Kabul - TaĢınır 

ĠĢlem FiĢi        

TaĢınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi

TaĢınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi

Müdür

BaĢhekim

Ġhtiyaç Bildirimleri

Stok fazlası  

malzeme temini 

için Sağlık kurum 

ve kuruluĢları

1 gün 1 gün -

Sunuluyor 

www.ckyshst.sagli

k.gov.tr

48 61749341 805 ArĢiv ĠĢleri

Kurumumuzun arĢivlerini 

oluĢturmak, arĢiv iĢlemlerinini 

yürütmek,düzenli dosya planı 

oluĢtumak ve imha iĢlemlerini 

yürütmek.

Devlet ArĢiv Hizmetleri Yönetmeliği M. 4, 5, Sağlık 

Bakanlığı ArĢiv Hizmetleri Yönetmeliği M.5). 

Sağlık 

kurum ve 

kuruluĢları, 

vatandaĢ

S.B.

ACIPAYAM 

DEVLET 

HASTANESĠ

- - - ArĢiv

Memur

Müdür

BaĢhekim

-

Sağlık Ġl 

Müdürlüğü,

ve diğer kamu 

kurumları

- 1 gün - Sunulmuyor
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